信息确认流程单
第一环节：本单位

             系本部门 在编 / 非在编 员工,（电话：             ），于        年来我院工作，其工作合同系与 校人事处 / 本部门  签订，请协助办理其子 / 女 （姓名）          入我校 附中 /  附小 入学事宜。

               部门（院、部、处）盖章

               部门负责人（签字）

...............................................................................................................................

第二环节：校人事处确认

该员工为本校在编 / 非在编 员工，其工作合同系与 校人事处 / 工作部门   签订。

               人事处盖章

               经办人（签字）

............................................................................................................................

第三环节：校工会登记

              校工会盖章

              项目负责人（签字）

................................................................................................................... ..........

第四环节：党政办出具公函

               办理情况：已出公函

                         不能出具公函           

