首都经济贸易大学工会
《教职工文化活动中心使用申请表》
	使用单位
	
	使用日期
	

	经 办 人
	
	联系电话
	

	现场负责人
	
	联系电话
	

	设备操作员
	
	场地布置时间
	

	活动内容
	
	活动使用时间
	

	使用场地
	会议大厅  □  书画室  □  KTV厅  □  健身娱乐厅  □

	场地使用要求

（灯光、音响、投影、网络、桌椅等）


	使用单位负责人
	签字盖章：                                  年   月   日

	工会负责人意见
	签字盖章：                                  年   月   日


填表日期：      年   月   日 
双面打印-背面：《教职工文化活动中心使用要求》,使用单位活动负责人需认真阅读严格遵守。
背面：
教职工文化活动中心使用要求
各单位、各部门使用教职工文化活动中心需填写《教职工文化活动中心使用申请表》，经使用单位负责人签字及工会负责人批准方可使用并需注意以下事项。
1、使用单位活动需要第三方批准的需自行办理相关手续。
2、现场负责人全面负责活动现场的组织、安全及联络工作。
3、如发生意外事故负责人需及时与相关部门联系，并组织活动人员有序疏散。
4、活动人员要爱护公共财产及场地卫生，不要随地乱扔废弃物。
5、活动中需注意防火防盗，不要使用不合格的电器和超负荷用电，随时管好个人财物。
6、活动完后使用单位与教工文化活动中心工作人员共同检查活动场地，未发现问题后方可离开。
首都经济贸易大学工会
二〇一四年十月
